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A Szerencs Véros Onkormanyzata az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv a kdzérdekd és a
kézerdekbd! nyilvédnos adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és az elektronikus
kézzéteteli kotelezetiségre vonatkozé szabalyait az informacidés Onrendelkezési jogrédl és az
informaciészabadsagroé! szo6lé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése
és a 35. § (3) bekezdése, a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéliségtérités
meértékérdl szo6l6 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet, a kézérdek( adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kdzzétételi
listakon szereplé adatok kozzétételéhez szikséges kbzzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (Xl 27.)
IHM rendelet, a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szald 499/2022, (X,
8.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrol szolé torvény végrehaijtasardl szolé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

L. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kbzérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesilését, a kozérdekl és kdzérdekhdl nyilvanos
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben részi vevd személyeket,
régzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kételezetiségeit, valamint
meghatarozza az adatgazdanak a jogait és kitelezettségeit.

1.2. A szabalyzat celja tovabba, hogy meghatarozza a kételezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozo eljarasrenddel kapcsolatos belst elbirasokat.

1.3. A szabalyzat hatdlya kiterjed Szerencs Varos Onkormanyzata, a Szerencsi Kézés
Onkormanyzati Hivatal, a telepllésen mikodd Szerencsi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Szerencsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

1.4.  Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.  kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiiit: kozfeladatot ellaid szerv) kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefluggésben keletkezett,
a szemelyes adat fogalma ala nem es8, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacio vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének mddjatdl, onallé vagy gyljteményes
jellegetdl, igy killéndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkoétott szerzédésekre vonatkozo adat;

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhettségét vagy hozzaférhetdvé
tételét tdrvény kdzérdekhdl elrendeli;

2.3. adatfelelés: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kdtelezéen
kozzéteendd kozérdek(l és kbzérdekbdl nyilvanos adatot eldallitotta, illetve amelynek
mikddése soran ez az adat keletkezett;

2.4. adatkozlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.
3.1.1.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv kiteles kdzzétenni;

kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kézfeladatot ellaté
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi k&zzéteendd adatokat
tartalmaz:

egyedi kdzzétételi lista: az elektronikus kozzétételre kotelezett szerv vezetbje - a
Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato szervre,
azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kételezden kézzéteendd adatkort hatarozhat meg;

elektronikus koézzététel: a kotelezéen kozzéteendd kdzérdek( adatoknak internetes
honlapon, digitélis formaban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhettvé tetel,

helyesbités: a pontatian vagy téves kézérdek(i adatok helyettesitése (javitasa).

1L Az elektronikus kézzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

A kozzétételre vonatkozd altalanos szabalyok
A kozérdeki adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkorébe tartozé Ugyekben kételes elsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

. A kozvélemény megfelelé tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve

egyéb madon hozzaférhetéve teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok a telepllés
hivatalos honlapjan, a hitps://www.szerencs.hu (a tovabbiakban: Honlap) alatt erhetéek
el.

Tajékoztatasi kételezetiseg

A tajékoztatasi kotelezetiség kiterjed klléndsen:

a) az donkormanyzati kbltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

c) akodzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre,

d) a piaci szereplék, a magénszervezetek és -személyek részére kilbnleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban kotelezéen elbirt egyéb, kézérdekbd! nyilvanos adatokra.

A Képviselt-testitlet nyilt Glésének elbterjesziése, jegyzékonyve, hatarozata és
mellékletei, valamint az oOnkormanyzati rendeletek a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIEX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 52. (3)
bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanosak, a Honlapon
elérhetdk, azokrdl masolat igényelhetd, tovabba a betekintési jogot biztositani kell.

A Képviselé-testilet zart Glésén hozott déntése - az Infotv. 3. § 2. pontjdban
meghatarozott személyes adat, valamint az zleti titok védeimérdl szdld 2018. évi LIV.
térvényben meghatarozott tzleti titok kivételével - kozérdekl adat es kdzérdekbdl
nyilvanos adat.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot
elladtd szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve, feladatkére, munkakdre,
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vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggh egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény elbirja. A

kézerdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdk.

3.2.5. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a tdrvény masként nem rendelkezik,
kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotétt szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendd, vagy mas maddon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyUjté szervek vagy szemeélyek kezelésében levo, e
tevékenységlkre vonatkozo, szemelyes adatnak nem minésilé adat.

3.2.6. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem minosll Ozleti titoknak a kbézponti és a helyi
dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezmennyel, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kilén torvény kdzérdekbdl elrendeli.

3.2.7. Akozérdeki adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurépai Unid
jelentds penzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleérive a monetaris, a
kéltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.2.8. A GSzervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében Ilévé kozérdekl vagy
kozeérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat
védelmérd! szold tdrvény szerint - nemzeti mindsitett adat és az Infotv. 29. § (2b)
bekezdése szerint kezdeményezett felllvizsgalat eredménye alapjan a mindsitd a
nemzeti mindsitett adat minésitését fenntartotta, vagy kllféldi mindsitett adat.

3.2.9. Amennyiben az igénylés a minésitett adat védelmérél szold 2009, évi CLV. térvény
szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak minésitéje nem az adatkezeld, a
Szervezet megkeresi a minésitét, hogy folytassa le a mindsitett adat védelmerdl szold
térveny szabalyai szerint a nemzeti minésitett adat felllvizsgélatat, és annak
eredményerdl tajékoztassa 6t. A felllvizsgdlatra irdnyulé megkeresésté! a mindsité
tajékoztatasanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 3ll6 hataridébe nem szamit bele.

3.2.10. A Szervezet tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekl adatok
megismeréséhez vald jogot az adatfajtak meghatarozasaval térvény
a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) bilincselekmények lGldézése vagy megeldzése érdekében,

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e} kdzponti pénzugyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f} kilugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel,
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz fliz6dd jogra tekintettel,

i) kiberbiztonsagi érdekbdl korlatozhatja.

3.2.11. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kbzérdekl adatok megismerése korlatozhatd
tovabba wunids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentbés pénzigy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleérive a monetaris, a koliségvetési és az
addpolitikai érdeket is.

3.2.12. A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetdve teszi a tevékenységével,
mukddésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy killéndsen:
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3.3.

3.4.

3.5.
3.5.1.

3.5.2.

a) szervezeti, szemeélyi adatokat,
b) tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatokat,
¢) gazdalkodasi adatokat.

Az Uzleti titok megismerésére az (zleti titok védelmérd! szold 2018. évi LIV. térvényben
foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel iranyadok.

A kozerdekb&l nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekl adatok megismerésére
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

Déntés megalapozasat szolgaldé adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorébe tartozd déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy régzitett,
a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdseg
kizarasahoz fiz6d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon bellll - a dontés meghozatalat kévetéen akkor utasithaté el,
ha az adat tovabbi jévbbeli dontes megalapozdsat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a k&zfeladatot ellaté szerv torvényes mikddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kils6é befolyastdl mentes ellatasat, igy kildndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a déntések elbkészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokbhan
vald részvétele soran torténd szabad kifejiését veszélyeztetné.

4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak rendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.
4.6.1.

46.2.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett kozfeladatot ellatd szerv altal kotelezden
kdzzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabélyok hatdrozzak
meg.

A kozfeladatot ellaté szerv a Honlapon az Infotv. 1. melléklete és a kdzzéteteli listakon
szerepl6 adatok kdzzétételéhez szlkséges kdzzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI. 27.)
IHM rendelet 2. szamu melléklete szerinti kozzétételi listat hoz nyilvanosségra a
kezdblapon jél 1athatd ,Kozérdekli adatok” mentpont alait.

A kozfeladatot ellatdé szerv a honlapon térténé nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az
egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek (kildnds
kozzétételi lista).

Az adatfelelés gondoskodik a kbzzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl, az adatkdzidnek valé megkildéseérdl.

A kézzéteendd adatok Osszeallitdsdért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az
adatot eldallitd (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi tartoznak
felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskdriikben, tovabba a jegyzd,
valamint az adatvédelmi tisztviseld felhivasara is, a jegyzd, valamint az adatvédelmi
tisztviselt iranymutatasa szerint latjak el.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

Bsszegyljtik a kbzzétételi listakon szerepld, a feladatkoriikbe tartozd adatokat, és azokat
a rendelkezeésre allo hataridén beltl megkildik a jegyzének - szlikség esetén az
adatvédelmi tisztvisel6nek véleményezésre - kozzeététel céljabdl,

felelosek azért, hogy a feladatkérikbe tartozd, megklldott adatok pontosak és
idészerliek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kévetik a valtozasokat, és
haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a jegyzének,
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4.6.3. a kozzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, kdzzétételre alkalmas maodon
tovabbitjak a jegyz6 részére,

4.6.4. felelnek a feladatkérikbe tartozd kdzzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartdsaert, melynek
kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztviseltél.

4.7. A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi korikbe tartozo adatok kbzzétetelevel

kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belll kijeldlt felelbs
személyek Utjan is ellathatjak.

4.8. Akodzzétetelrd! a jegyz6 a kijeldlt informatikus Ufjan gondoskodik.

4.9. A honlap mikddésének biztositasaért, az adatok honlapon térténd megjelenitéséért az
informatikus a felelds, aki gondoskodik:

4.9.1. a honlap kézérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak,
formdjanak kialakitasardl, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasardl,

492. a hozza megkildtt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdéségérdl, frissitesérd! és arrol, hogy egyértelml legyen, az egyes kozzéteit
kozérdekl adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

4.9.3. a kodzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds dltal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbségérdl),

494 az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztes, illetékielen hozzéaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

495 az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

49.6. az adatfelelbsdk elérhetdéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

4.10. A jegyzd - a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
Hatosag) vélemeényének kikérésével tovabbi kbtelezben kodzzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kbzzétételi lista).

411. A jegyz6 a kézzétételi listaban nem szerepld kozérdek( adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente fellllvizsgélja az altala kiadott egyedi kdzzétételi
listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmerllt adatigénylések alapjan azt
Kiegésziti.

4.12. A kozfeladatot ellatd szerv koteles jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgaini az Infotv. végrehajtasaval dsszeflggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredmeényérdl évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére.

5. Adatbiztonsagi eléirasok

51. A honlap mikoédésének biztositasaért felelos személy az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban naplézza az esemény
bekdvetkezésének datumat és idSpontjat, valamint az esemény Kkivaltdsaban
kdzremiikddo felhasznald nevét.

5.2. A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
madositastdl, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartaimahoz csak arra feljogositott

személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.
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5.3.

5.4.

55.

5.6.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.21.

Uzemzavar esetén a honlap mikodésének biztositasadért felelés személy koteles az
lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisilése, sériilése vagy jogosulatian megvaltoziatasa, térlése esetén
az adatfelelésdk kotelesek egyittmiikédni a honlap mikédésének biztositasaért felelds
személlyel a helyreallitashan, és az adatokat Gjra atadni.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési idd elteltéig nem
szintetheté meg, és az adat mellett fel kell tintetni a frissités tényét, tovabba felt(ind
madon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id6szerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé,

A Kdzponti Informaciés Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kbdzpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az allamhaztartasrdl szdlo
térvény szerinti torzskényvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével
- az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XIl. 8.) Korm.
rendeletben kijeldlt szerv altal Uzemeltetett és az elekironikus kézzétételre vonatkozo
kovetelményeknek megfeleléen barki szamara hozzaférhetd - a gépi olvashatosagot, a
csoportos letdltést, az adatok csoportositasat, kereshettségét, kivonatolasat és
dsszehasonlithatésagéat is lehetdvé tevé - Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartas
felilletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elerhetd
moddon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban kdzzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozd, az allamhaztartasrdl szoéld térvény szerinti
térzskényvi jogi személy az 6nkormanyzat, a nemzetiségi dSnkormanyzat és a hivatal, aki
az Infotv. 37/C. §-aban meghatérozott kozzétételi kotelezettségének a jegyzd utjan tesz
eleget.

A jegyzé felelbs az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljességéért, pontossagaért,
hitelességéeért és annak valésagtartalmaért.

A jegyz6 a Koézponti Informaciés Koézadat-nyilvantartasba vald adatszolgaltatasrol a
kijeldit Pénzigyi Ireda Otjan gendoskedik.

1. A kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

A kozérdekii és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igeny
benyujtasa

A kézérdek(l adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki igenyt
nyljthat be. A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kbdzérdek{i adat megismerésére igényt kell benyQjtani, mely az alabbi_modokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és
jd6ben:

a) Személyesen ligyfélfogadasi iddben: Szerencsi Kézds Onkormanyzati Hivatal

3900 Szerencs, Rakoczi Gt 89. Hétfo: 8,00 — 12,00 Szerda: 8,00 — 16,00
Péntek: 8,00 - 12,00

b) Telefonon lgyfélfogadasi idében: 47/565-200 Jegyz6i Iroda
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Elektronikus igénybejelentés esetén: adatvedelem@szerencs.hu; hivatal@szerencs.hu

7.2.2.

7.2.3.

7.3.
7.3.1.

7.3.2,
7.3.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

frasbeli igénybejelentést a kivetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen: 3900 Szerencs, Rakodczi at 89.
Postai Uton: 3900 Szerencs, Rakoczi Ot 89.
Az igénylé kérheti:

a) kozerdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) koézérdek{l adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
c) koézérdekll adatokat tartalmazo iratokrél térténé masolat kesziteset.

A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas modon (pl. hirdetétablan) jogszerden mar
nyilvanossagra kerit,

amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Az adatkérd igényét irasban vagy elekfronikus Gton a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
szerinti igenybejelentd lapon, vagy tetszéleges formaban is eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a 6.2.1. pont ¢) alpontjaban meghatarozott
e-mail cimre érkezik, az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv minden foglalkoztatotija
koteles az igényt a jelen szabdlyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdekii és a kozérdekhdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kédzérdekl és a kdzérdekbdl nyiivdnos adatok megismerése iranti adatigénylést az
adatot kezeld kdzfeladatot ellatdé szervhez torténd beérkezést és iktatast kdvetben
azonnatl el kell juttaini a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igény elbiraldsara
kijelolt szervezeti egységhez/az informacioés jogokkal foglalkozé Ugyintézdhéz (a
tovabbiakban: kijelélt felelds).

A beiktatott adatigényt a kijeldlt felelés haladéktalanul megvizsgalja annak érdekében,
hogy az igény teljesithetb-e (adatigénylé neve és elérhetdsége rendelkezésre all-e, az
igényelt adat a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igénylé
altal egy éven belll benyUjtott, azonos adatkérre iranyulo adatigényléssel megegyezik-
e).

Szobeli adatigény esetén a kijeldlt felelds feljegyzést készit az adatigényrdl, megjeldlve
legalabb a 9. sz. melieklet szerinti adatokat. Ha az Ugy természetébdl adddoan az
azonnali teljesitésre nincs lehetéség, a kijelolt felelés ezt a tényt kdzli az igényldvel
melyet irasban rogzit. Szobeli adatigény esetén a kijeldlt felelds koteles az adatigénylét
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetdségekrol tajékoztatni, melynek tényét irdsban régziti.
A kijelolt felelés gondoskodik a szébeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérél.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetbséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kézfeladatot ellatd szerv nem koételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyijiott, azonos
adatkérre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be.
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8.6.

8.7.

8.8.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.8.

Az adatigénylésnek a kdzfeladatot ellatdé szerv nem kételes eleget tenni, ha az igény
teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem lévd — igy klldndsen az
iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo kézfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd — adat
beszerzését, begyljtését, vagy

b) a kézfeladatot ellatdé szerv tényleges kezelésében lévd kozérdekil adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok ésszevetése utjan a kezelésében |évd adatokhoz képest
(j adat eldallitasat tenné szilkségesse.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv legfeljebb
15 napos hataridd tlizésével felhivia az igénylét az igény pontositasara. Az igenyelt
adatok megjeldlését kellden pontosnak kell tekinteni, igy az adatigényld pontositasra
nem felhivhaté olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Osszessége alapjan
megallapithatd az igényelt adatok kore. Az adatigény teljesitesére elbirt 15 napos
tdrvényi hataridébe nem szamit bele az adatigényld pontositasanak az adatkezeiéhoz
torténd beérkezéséig terjedd idbtartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezel6 a rendelkezésre allé igény alapjan jar el, indokolt esetben az
adatkezeld jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényere az igénylot a
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kozérdek(l adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv az igény beérkezését kivetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beldl tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellété szerv aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes - az igényld aital
kivant formaban, illetve madon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igeny
teljesithetd az adatot tartaimazd nyilvanos forras megjelélésével is.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mérték{l igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott 15 napos hatéridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A kijelslt felelés — szikség esetén a kozfeladatot eliatd szerv szervezeti egysegeit
bevonva — elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijeloit felelds felveszi a kapcsolatot az
adatigénylovel idépont egyeztetése céljabol.

Betekintés esetén az adatok attanulményozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld
id6t kell biztositani.

Ha a kozérdek{i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenne kell
fenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes
ellentrzésére iranyuld adatmegismerésekre kllén térvények rendelkezései iranyadok.
Erre valé hivatkozassal az adatkezel az adatigénylést az igénylés targyat kepezo irat
mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
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10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

11.
11.1.

11.2.

targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében, valamint
térveny kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetdségét, el kell utasitani.

A kézérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli igenylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
térvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdek(l adat megismerésére iranyuld igény teliesitése kizardlag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kézérdek nagyobb
sulyl a kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kézérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyUtt, az igény
beerkezesét kdvetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kézolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Amennyiben az adatigény azért keriil elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozd informacidval rendelkezik, az
adatigénylé szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlleg - a 9.4. pontban
foglaltakon tul - tovabbi felvilagositas nydjtandé a tényleges adatkezeld személyérél.

A koézerdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegterités 6sszegének felllvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birdsaghoz
fordulni. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott 30 napon
belill kell meginditani a kozfeladatot ellatd szerv ellen.

Az igénylé a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a nem
megfeleld teljesitése esetén a Miskolci Jarashirdsag (3525 Miskole, Dozsa Gyorgy Gt 4.;
levelezési cim: 3501 Miskole, Pf. 270.; kézponti telefonszém: +36 46 353 411; e-mail:
birosag{@miskolc.birosag.hu) fordulhat. A birdsag soron kivil jar el.

Az igéenyld az adatkezeld jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdésag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat is kezdeményezheti. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél,
a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koéltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridé lejartatdl szamitott egy éven belll kezdeményezhetd.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Az adatot kezeld kdzfeladatot ellaté szerv az adatigényles ieljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerliit koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek dsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzben, a beérkezést kovetd
15 napon bellil tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés
masolatkészitést nem igényld lehetdségeire is.

A 10.1. ponttal 8sszhangban kéltségtérités akkor allapithatd meg, ha a felmertilt koltség
mérteke meghaladja a kozérdek( adat iranti igény teliesitéséért megallapithatd
koltsegterités mértékérol szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, a
koltsegtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget azzal, hogy az Iigy
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meghatarozott kéltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendelet
szerinti legmagasabb ésszeget.

Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon belill nyilatkozhat arrdl, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teliesitésére rendelkezésre alld hatariddbe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétd! az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezeseig
terjedd idétartam.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll kell az
adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatot kezeld kézfeladatot ellatd szerv kéitségtéritést allapit meg, az adatigénylest
a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belll teljesiti.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltsegelemek vehetok
figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kéltsége, valamint

az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsege.

Az adatot kezelé kdzfeladatot ellatd szerv a kozérdek( adat iranti igény teljesitéseert
megallapithatd koltségtérités mértékérd! szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

A kijelolt felelés nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrdl. A
nyilvantartasba régziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

A 11.1. pont szerinii nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

b) az adatigényld nevét, elérhetdségi adatat,

c) az adatigénylés targyat, az igenyelt adatkéroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozoé adatokat adatkéronkent,

f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

Az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység vezetdje gondoskodik az Infotv.
71/D. § (4) bekezdése alapjan a Hatdsagnak a kézérdek(i adatigénylések teljesitésenek
és megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairdl, a kézerdek
adatigénylések teljesitéséhez sziikséges napok aflagos szamardl, valamint a kézérdek(
és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségérdl killdendd tdjekoztatas
tervezetének az eldkészitésérél és a kiadmanyozasra jogosult vezetdnek hataridd
tiizésével torténé megkildésérd!, ugy, hogy a jelentés és az abban szerepld adatok
targyévet kovetd janudr 31-ig a Hatosaghoz megérkezzenek.

Az éves adatszolgaltatas teljesitése soran az adatszolgaltatasért feleids személy kitolti a
Hatosag weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves
jelentés adatlapjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatas pdf
formatumba torténd generaldsardl és annak hivatali kapun a Hatosagnak térténd
megkuildésérdl, valamint az altalanos kodzzétételi listaban (lI/15. kdzzétételi egyseg)
torténd nyilvanossagra hozatalarol.
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Iv. Egyéb rendelkezések

Az informéaciészabadsag feladatainak helyzete
A jegyzd rendszeresen ellendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

A jegyzd a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igényekrél és az Infotv.

végrehajtasaval 6sszeflggd kotelezettségek teljesitésérsl évente beszamol a Képvisels-
testiletnek.

A beszamol6 alatamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjak.

A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigényiések megjeldlésére, az adatszolgaltatas
formaja és az igénylék altal megtéritett kltség dsszegére.
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