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Jogszabályi háttér

1. A többször módosított 277/1997. ( XII.22. ) Kormányrendelet szerint, kiadom az alábbi

továbbképzési  programot,  mely  biztosítja  az  intézményben  dolgozó  pedagógusok

továbbképzési rendjének szakszerű és hatékony tervezését és végrehajtását. 

2.  20/2012.  (VIII.  31.)  EMMI rendelet  a  nevelési-oktatási  intézmények  működéséről  és  a

köznevelési intézmények névhasználatáról.

3. A 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről

A szabályzat területi, személyi hatálya

Jelen szabályzat a Szerencsi Óvoda és Bölcsőde alaptevékenységének ellátásával összefüggő

munkakörbe kinevezett közalkalmazottaira terjed ki. 

A szabályzat időbeni hatálya

Jelen  szabályzat  2015.  szeptember  01-től  -  2020.  augusztus  31-ig  terjedő  továbbképzési

időszakra érvényes. 

A szabályzat módosítása

A szabályzatot  módosítani  kell,  amennyiben a  benne foglaltakat  érintő  jogszabályváltozás

következik be, vagy amennyiben a nevelőtestület legalább fele írásban kéri. 

A szabályzat célja

A szabályzat  célja,  hogy hatékonyan támogassa a  pedagógusok tudásának,  képességeinek,

készségeinek fejlesztését, alakítsa, fejlessze nevelési, probléma megoldási kompetenciájukat

és  elkötelezettségüket  a  pedagógushivatás  iránt,  segítse  az  intézményi  célokkal  való

azonosulást, az innovációt. 

3



Szerencsi Óvoda és Bölcsőde
3900 Szerencs, Rákóczi út 128.

OM: 202645

I. A továbbképzési terv prioritási rendje a pedagógus életpálya modell
figyelembevételével

1. Kiemelten fontosak azok a továbbképzések, amelyek az óvodai nevelési program által

meghatározott kompetenciaterületekre és tartalmakra koncentrálnak. 

2. Előnyt  élveznek  azok  a  pedagógusok,  akiknek  a  hétévenkénti  továbbképzés

rendszerében a 120 órás időkeret teljesítéséhez kevesebb óra hiányzik. 

3. A  jelen  kor  egyre  inkább  igényli  a  számítógép  használatát,  ezért  intézményünk

támogatja,  hogy  a  pedagógusai  közül  minél  többen  vegyenek  részt  ilyen  irányú

továbbképzésen. 

4. A hétévenkénti  továbbképzések közül támogatjuk a módszertani és nevelési  témájú

képzések elvégzését. 

5. Megfelelve az új oktatásirányítási eljárásoknak, támogatjuk ezen témájú képzéseit. 

6. Fontos szerepet tulajdonítunk az innováció folyamatában a minőségbiztosítás állandó

fejlesztésének, támogatjuk az ez irányú képzéseket. 

7. Amennyiben  a  fenti  szempontok  alapján  nem dönthető  el  a  jelentkezők  sorrendje,

akkor annak a pedagógusnak a képzését kell preferálni, aki hosszabb ideje nem vett

részt továbbképzésen. 

II. A továbbképzési program elvei és szabályai

A  nevelési-oktatási  intézmény  vezetője  és  vezető  társai  a  jogszabályban  szabályozott

továbbképzés  megtervezésére,  megszervezésére  a  pedagógiai  program figyelembevételével

középtávú, öt évre szóló továbbképzési programot készít.

A továbbképzési  programot  a  nevelőtestület  véleményének kikérését  követően a  fenntartó

fogadja el.

A továbbképzési programot a továbbképzési időszak első évét megelőző év március 15-ig kell

elfogadni.

A továbbképzési  időszak a  program elfogadását  követő  év szeptember  hónap első  napján

kezdődik, és az ötödik év augusztus hónap utolsó munkanapján fejeződik be.
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A továbbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megújítására, bővítésére,

fejlesztésére  szolgál,  amelyekre  szükség  van  a  nevelő  és  oktató  munka  keretében  a

gyermekekkel,  tanulókkal  való  közvetlen foglalkozás  magtartásához,  a  köznevelési

intézmény tevékenységének megszerzéséhez. 

A továbbképzési program felülvizsgálatára a fenntartóval egyeztetve évente egy alkalommal

kerülhet sor.

III. A beiskolázási terv

A  nevelési-oktatási  intézmény  vezetője  és  vezető  társai,  a  továbbképzési  program

végrehajtására egy nevelési, tanítási évre szóló beiskolázási tervet készít. A beiskolázási terv

1  évre  szól,  március  15-ig  kell  elkészíteni,  a  nevelési  évhez  igazítottan  szeptember  1-től

augusztus 30-ig érvényes.

A beiskolázási tervet a köznevelési intézmény vezetője- a szakmai munkaközösség, szakmai

munkaközösség  hiányában  az  azonos  munkakörben  foglalkoztatottak  és  a  távollévők

helyettesítésénél figyelembe vehetők közreműködésével dolgozza ki.

A  beiskolázási  tervet  a  továbbképzési  öt  éves  időszakban  minden  év  március  15-ig  kell

elkészíteni egy nevelési évre.

A  beiskolázási  terv  tartalmazza  azoknak  a  nevét,  munkakörét,  akiknek  a  részvételét

betervezték, a továbbképzés megjelölését, a várható kezdő és befejező időpontját, a várható

távollét idejét, a helyettesítés rendjét.

A beiskolázási terv elkészítésénél prioritás szerinti előnyben kell részesíteni azt 

 akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideje van hátra,

 akinek a hétévenkénti továbbképzésben való részvételét a munkáltató elrendelte,

 aki a szakvizsgába beszámított továbbképzésre jelentkezik és

 akinek a továbbképzésben való részvétele a minősítéshez szükséges.

A  beiskolázási  tervbe  az  vehető  fel, aki  továbbképzésre  kötelezett,  vagy  írásban  kérte

felvételét, és megfelel a továbbképzés felvételi követelményének. A feltételek megléte esetén

nem tagadható meg a felvétele annak, akinek két évnél kevesebb idő áll a rendelkezésére a

hétévenkénti továbbképzésének teljesítéséhez. 

A nevelési oktatási intézményben nyilván kell tartani

a)  pedagógus  munkakörben  foglalkoztatottak  által  felsőoktatási  intézményben  szerzett

okleveleket,

b) azokat, akiknek a pedagógus szakvizsga megszerzése alkalmazási feltétel,
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c) azokat, akik a hétévenkénti továbbképzésre vonatkozó rendelkezések hatálya alá tartoznak,

d) a pedagógus szakvizsga vagy azzal egyenértékű oklevél megszerzését

e) a továbbképzésben való részvételt és a továbbképzés teljesítését.

IV. Résztvevők, időkeretek, finanszírozási elképzelések, helyettesítés
rendje

1.Időkeretek:

Előnyben  részesítjük,  a  másoddiplomát,  szakvizsgát  adó  képzéseket,  valamint  a

továbbképzések  közül  a  30  illetve  60  órás  képzéseket  is,  hogy  minél  több  pedagógus

lehetőséget kapjon. 

2. Finanszírozási elképzelések:

Támogatjuk belföldi és EU-s pályázatok során elnyerhető képzéseket, melyek anyagilag nem

terhelik  a  költségvetésünket.  Támogatjuk  a  helyi,  megyei  képzéseket,  az  utazási  és

szállásköltségek csökkentésére. 

Törekszünk  arra,  hogy  a  továbbképzési  kínálatból  kiválasszuk  a  szakmailag  magas

színvonalú,  de  alacsonyabb  költségű képzéseket,  illetve  az  Oktatási  Hivatal  által  felkínált

ingyenes akkreditált továbbképzéseket.

3. Helyettesítés rendje:

326/2013.  (VII.30)  Kormány  rendelet  17§-sa  alapján  eseti  helyettesítéssel  történik,

intézményegységenként tervezetten. 

Intézményi szabályok:

A  helyettesítést  elsősorban  a  csoportban  dolgozó  óvodapedagógus,  vagy  amennyiben

akadályba ütközik, az intézményegységben dolgozó másik óvodapedagógus látja el. 

A helyettesítések szervezésében az egyenlő terhelés elvének érvényesülése szükséges. 

Amennyiben  a  képzések  időpontja  választható,  ebben  az  esetben  a  szombati  napra  eső

továbbképzés támogatható a helyettesítés kiküszöbölésével.

A vizsgára való felkészülés és a konzultációs napok a dolgozók tanulmányi szerződésében

foglaltak figyelembe vételével valósul meg.

A tanulmányi szerződés alapján nyújtott juttatásokra a tanulmányi szerződésben foglaltakat

kell alkalmazni.
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A munkáltató – a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 285. § (2) bekezdésében

szabályozott  fizetési  felszólítással  –  a  helyettesítésre  fordított  kiadásai,  valamint  a

továbbképzésben  és  a  szakvizsgára  történő  felkészítésben  a  résztvevőnek  kifizetett

munkáltatói támogatás  visszafizetését kérheti, ha a résztvevő saját hibájából nem teljesítette

az  előírt  követelményeket.  E  rendelkezések  alkalmazásában  nem  teljesíti  az  előírt

követelményeket az, aki a képzési időt is figyelembe véve a munkáltató által meghatározott

ideig nem szerzi meg a meghatározott  oklevelet,  bizonyítványt vagy a tanúsítványt, illetve

nem készíti el a meghatározott beszámolót.

A visszafizetésre vonatkozó szabályt alkalmazni kell abban az esetben is, ha a meghatározott

időn  belül  a  munkavállaló  a  munkaviszonyát  megszünteti,  vagy  a  munkáltató  a

munkaviszonyt rendkívüli felmondással megszüntette.

Megszüntethető annak a pedagógusnak a munkaviszonya, aki a továbbképzésen önhibájából

nem vesz részt.

Mentesül  a  továbbképzés  alól,  aki  ötvenötödik  életévét  betöltötte.  Ettől  az  életkortól  a

továbbképzéseken való részvétel önkéntes.

Ha a továbbképzésben való részvétel a pedagógus minősítéséhez szükséges, a részvételi díj

teljes összege finanszírozható.
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SZERENCSI ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE- NAPSUGÁR ÉPÜLET

1. sz. táblázat

Ssz Név Diploma 

megszerzése

Mentesség 1.ciklus 1.ciklus 

eseményei

2.ciklus 2.ciklus 

eseményei

3.ciklus 3.ciklus 

eseményei

mentes a 

kötelezés alól
1. Angyal 

Györgyné

1980.

1999.

2008.

1998. 1998-2005. 170 óra 2005-2012. 45 óra 2012-2019. 130óra 55. életévét 

betöltötte

2. Gécziné 

Ferencz 

Veronika

(áthelyezéssel 
munkaviszony
a megszűnt-
2016. 03. 07-el)

2005.

2007.

2010.

2010-2017. 30 óra

3. Jeroskovicsné 

Benkó Angelika

1985. 1998. 1998-2005. 240 óra 2005-2012. 60 óra 2012-2019. 160 óra

4. Kovács Jánosné 1983. 1998. 1998-2005. 360 óra 2005-2012. 15 óra 2012-2019. 130 óra 55.életévét 

betöltötte
5. Lénárt Jánosné 

(nyugdíjas – 
2016. 08. 01-el)

1983. 1998. 1998-2005. 300 óra 2005-2012. 45 óra 2012-2019. 55.életévét 

betöltötte

6. Lovászné Budai

Emese

1988. 1998. 1998-2005. 300 óra 2005-2012. 75 óra 2012-2019. 100 óra

7. Lukácsné Édes 

Zsuzsanna

2004. 2011. 2011-2018. 322 óra

8. Mészáros 

Sándorné

1996. 1998. 1998-2005. 120 óra 2005.-

2012.

135 óra 2012-2019. 70 óra

9. Papné Juhász 1993. 1998. 1998-2005. 120 óra 2005-2012. 130 óra 2012-2019. 40 óra
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Judit

10. Pelbárt Tiborné 1997.

2013.

1998. 1998-2005. 180 óra 2005-2012. 75 óra 2014-2021. 150 óra

11. Puncsák 

Lászlóné

1985.

2013.

1998. 1998-2005. 300 óra 2005-2012. 45 óra 2014-2021. 60 óra

12. Takácsné Földi 

Ágnes

1981. 1998. 1998-2005. 250 óra 2005-2012. 40 óra 2012-2019. 40 óra 55. életévét 

betöltötte
13. Varga István 

Lászlóné

1988. 1998. 1998-2005. 130 óra 2005-2012. 75 óra 2012-2019. 34 óra

14. Volcz Antalné 1997. 1998. 1998-2005. 90 óra 2005-2012. 75 óra 2012-2019. 70 óra
15. Fazekasné 

Kovács Valéria

1981. 1998. 1998-2005. 150 óra 2005-2012. 2012-2019. 30óra 55.életévét 

betöltötte
16. Jakabné 

Henczel Edina

(áthelyezéssel 
munkaviszony
a megszűnt 
2016. 09. 01-
én)

1998. 2008. 2015-2022

17. Máthé Panna 2014. 2021. 2021-2028

SZERENCSI ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE- GYÁRKERTI ÉPÜLET

2. sz. táblázat

Ssz. Név Diploma 
megszerzése

Mentesség 1.ciklus 1.ciklus 
eseményei

2.ciklus 2.ciklus 
eseményei

3.ciklus 3.ciklus 
eseményei

mentes a 
kötelezés alól

1. Bereczky Etelka 1981. 1998. 1998-2005. 190 óra 2005-2012. 75 óra 2012-2019. 45 óra 55.életévét 
betöltötte
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2. Hegedűsné 

Pataky Ildikó

1984. 1998. 1998-2005. 190 óra 2005-2012. 75 óra 2012-2019. 76 óra 55.életévét 
betöltötte

3. Karasz Nóra 1997. 1998. 2003-2010. 190 óra 2016-2023.
4. Kecskésné Nagy 

Edit

1981. 1998. 1998-2005. 210 óra 2005-2012. 70 óra 2012-2019. 28 óra 55.életévét 
betöltötte

5. Lénártné Erdélyi 

Klára

2004. 2011. 2011-2018. 2007. 2014-2021. 40 óra

6. Nagy Sándorné 1986. 1998. 1998-2005. 360 óra 2005-2012. 15 óra 2012-2019. 60 óra 55.életévét 
betölti 
2017.06.13.

7. Szűcs Tiborné 1984. 1998. 1998-2005. 240 óra 2005-2012. 15 óra 2012-2019. 45 óra 55.életévét 
betöltötte

8. Takács Józsefné 1978. 1998. 1998-2005. 180 óra 2005-2012. 40 óra 2012-2019. 21 óra 55. életévét 
betöltötte

9. Tarnóczi Erzsébet 1989. 1998. 1998-2005. 150 óra 2007-2014. 264 óra 2014-2021. 60 óra
10. Vadászi Béláné 2004. 2011. 2011-2018. 55 óra 2018-2025.
11. Váradi Lászlóné 1990. 1998. 1998-2005. 270 óra 2005-2012. 15 óra 2012-2019. 20 óra 55.életévét 

betöltötte
12. Varasdy Lajosné 1998. 2003. 2003-2010. 100 óra 2010-2017. 50 óra 2017-2024. 55. életévét 

betöltötte
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Továbbképzésre jogosultak névsora

3. sz. táblázat

Ssz. Név Teljesítési

határidő

Szükséges

kreditpont

Épület

1. Mészáros Sándorné 2019. 50 pont Napsugár

2. Nagy Sándorné 2019. 30 pont Gyárkerti

3. Papné Juhász Judit 2019. 50 pont Napsugár

4. Varga István Lászlóné 2019. 56 óra Napsugár

5. Volcz Antalné 2019. 20 óra Napsugár

6. Vadászi Béláné 2018. 35 óra Gyárkerti

Folyamatban lévő továbbképzések 

Első lépések a digitális világba IKER1.szintű képzés

Ssz. Név Szerezhető
kreditpontszám

Szükséges
kreditpont

Teljesítési határidő

1. Máthé Panna 30 pont

2. Lovászné Budai Emese 30 pont ----------------------
---

2019.

3. Lukácsné Édes Zsuzsanna 30 pont 2018.

4. Takács Józsefné 30 pont 69 óra 55. életévét betöltötte,
mentes a továbbképzés

alól

5. Vadászi Béláné 30 pont 35 óra 2018.

6. Varasdy Lajosné 30 pont 90 óra 55. életévét betöltötte,
mentes a továbbképzés

alól

7. Volcz Antalné 30 pont 20 óra 2019.

Vizuális játékok, képességfejlesztés és tehetséggondozás a gyakorlatban 

8. Nagy Sándorné 30 pont 30 óra 2019.(55.életévét betölti
2017.06.13-án)

9. Papné Juhász Judit 30 óra 50 óra 2019.

10. Varga István Lászlóné 30 óra 56 óra 2019

Így tedd rá! Népi játék néptánc módszertan az óvodában és az általános iskolában
(OK-23/423/2015.)

11. Lukácsné Édes Zsuzsanna 30 óra 2018.

Jegyzőkönyv

a nevelőtestület véleményező értekezletéről

Készült: 2015. szeptember 8.
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Helye: Szerencsi Óvoda és Bölcsőde- Napsugár Épület

3900 Szerencs, Széchenyi utca 47.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti ív szerint

Tárgy:  a  Szerencsi  Óvoda  és  Bölcsőde  2015-2020-ig  tartó  Továbbképzési  programjának

értékelése, elfogadása

A mai  napon megtartott  nevelőtestületi  értekezleten  megismerésre  és  elfogadásra  került  a

Szerencsi Óvoda és Bölcsőde 2015-2020-ig tartó Továbbképzési programja.

Tájékoztattam a kolléganőket, hogy mindenki fogalmazza meg a saját érdeklődési körének

megfelelő  továbbképzést,  továbbá  felhívtam  a  figyelmüket,  hogy  szívesem  veszem  azon

ingyenes  vagy  alacsony  költséggel  járó  képzési  lehetőségeket  is,  melyeket  a  dolgozók

keresnek maguknak az interneten vagy egyéb helyeken. Külön kiemeltem, hogy célszerűnek

tartom  azon  képzéseken  való  részvételt,  melyek  az  intézményünk  szakmai  programjában

(„Négy Vándor jár körbe-körbe” c. Pedagógiai Program) foglaltakhoz szorosan kapcsolódnak.

Kértem  őket,  hogy  továbbképzésre  való  jelentkezés  esetén  töltsék  ki  a  továbbképzési

kérelmet,  amit  részemre  juttassanak  el.  A  Továbbképzési  programot  a  nevelőtestület

egyhangúlag elfogadta.

A nevelőtestület nevében elfogadta:

Kecskésné Nagy Edit
Intézményvezető helyettes

A jegyzőkönyvet hitelesíti: 

Porosztócki Klára Éva
óvodatitkár

A fenntartó részére Szerencs Város Önkormányzat Képviselő-testületének benyújtotta:

Angyal Györgyné
Intézményvezető
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Szerencsi Óvoda és Bölcsőde
3900 Szerencs, Rákóczi út 128.

OM: 202645

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

A szabályzat a nevelőtestület véleményének kikérése után került kiadásra. 

Jelen  szabályzatot  az  intézmény  irattárában  kell  megőrizni  és  a  pedagógusok  számára

hozzáférhetővé tenni. 

ZÁRADÉK

A  továbbképzési  programot  a  nevelőtestület  2015-2016-os  első  nevelőtestületi  ülésén

elfogadták. 

Szerencs, 2015. szeptember 8. 

Angyal Györgyné
intézményvezető
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1. sz. melléklet
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Szerencsi Óvoda és Bölcsőde
3900 Szerencs, Rákóczi út 128.
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2. sz. melléklet
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Szerencsi Óvoda és Bölcsőde
3900 Szerencs, Rákóczi út 128.

OM: 202645

V. Bölcsőde továbbképzési terve

SZERENCSI ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE
3900 SZERENCS, RÁKÓCZI ÚT 128.

TOVÁBBKÉPZÉSI ÜTEMTERV

2017.
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Szerencsi Óvoda és Bölcsőde
3900 Szerencs, Rákóczi út 128.

OM: 202645

SZERENCSI ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE
TOVÁBBKÉPZÉSI TERVE

2017.

A  9/2000.(VIII.4.)  SZCSM  rendelet  15.§(3)  alapján  továbbképzési  tervet  készít  a
bölcsődevezető.

Célja: Kisgyermeknevelők hatékony támogatása, tudásuk, képességeik, készségeik fejlesztése,
alakítsa, fejlessze az elkötelezettségüket a hivatás iránt, segítse a nevelés-gondozást.

A bölcsőde szakdolgozói  létszámának tekintetében a  továbbképzési  programon résztvevők
számát a zavartalan ellátás biztosítása mellett kell meghatározni. 
A  továbbképzésre  kötelezett  köteles  elfogadni  a  továbbképzésre  kijelölést.  Cél  a
továbbképzési  programok közül  a  szakmailag  magas  színvonalú,  de  alacsonyabb  költségű
képzések kiválasztása.
E mellett a dolgozó is képezi saját magát.

A 9/2000.(VIII.4.)  SZCSM rendelet  15§(3)  alapján  a  munkáltató  köteles  a  továbbképzési
részvételét viselni.
A továbbképzésre küldöttet a gondozási egységen belül biztosítjuk. 

Készítette: Juhász Zoltánné
       Bölcsődevezető
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Szerencsi Óvoda és Bölcsőde
3900 Szerencs, Rákóczi út 128.

OM: 202645

Dolgozó neve
munkaköre

Nyilvántartási
szám

Továbbképzési időszak Szükséges továbbképzési pont Teljesített

  kezdete vége szükséges megszerzett  

Galyasné Csehely
Dóra kisgyermek
gondozó-nevelő

97587 2014. 2019.08.31 60   tervezett

Jeroskovics Virág
kisgyermek gondozó-

nevelő
97588 2014. 2019.08.31 60 30 folyamatban

Juhász Eszter
kisgyermek gondozó-

nevelő
86234 2012.

2016.06.13. -
teljesítve, a

visszaigazolás még
nem érkezett meg

60   teljesített

Juhász Zoltánné
kisgyermek gondozó-

nevelő Bölcsőde
vezető

36026 2013. 2019.12.30 60   tervezett

Kovács Attiláné
kisgyermek gondozó-

nevelő 
40844 2013. 2019.12.30 60   tervezett

Szakállas Anikó
kisgyermek gondozó-

nevelő
90896 2014. 2020.07.29 80   teljesített

Záradék: A Szerencsi Óvoda és Bölcsőde kisgyermek nevelői jóváhagyták a Továbbképzési Ütemtervet.
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